WYMOGI FORMALNE ZESZYTOW STUDENCKICH:

Artykul powinien by¢ napisany w formacie B5.
Objetos¢ artykutu to maks. 10 stron, wiaczajac stowa kluczowe, bibliografie, streszczenie w
jezyku polskim i summary w jezyku angielskim zawarte na koncu artykutu.

- W lewym, gébrnym rogu pierwszej strony powinna znalez¢ si¢ afiliacja: imi¢, nazwisko,
rok i kierunek studiow, uczelnia (zwyktymi literami, Times New Roman 12, interlinia 1,0)

Np.

Jan Kowalski

I11 rok Szkota Doktorska Nauk Humanistycznych i Spotecznych

Uniwersytet Gdanski

Justyna Kowalska

| rok SS2 Ekonomia, Diagnozowanie Ekonomiczne

| rok SS2 Mig¢dzynarodowe Stosunki Gospodarcze, Finanse Migdzynarodowe i Bankowos$¢
Wydziat Ekonomiczny, Uniwersytet Gdanski

Anna Kowalska
Il year SS1 International Economic Relations, International Business
Faculty of Economics, University of Gdansk

- Tytul artykutu: pogrubiony, na $rodku, Times New Roman 14, DRUKOWANYMI
LITERAMI

Artykul powinien zawierac:

— wstep z wyodregbnieniem celéw i metod badawczych;
— czg$¢ zasadniczg artykulu ze $rodtytutami;
— podsumowanie, w ktorym bgda wyodrebnione wnioski.

Ponadto na koncu artykutu nalezy dodac:

— streszczenie w jezyku polskim (0k. 150-250 stow);

— stowa kluczowe w jezyku polskim (3-5);

— tytul w jezyku angielskim;

— summary w jezyku angielskim (0k. 150-250 stow);

— stowa kluczowe (keywords) w jezyku angielskim (3-5).

Format i czcionki

— tekst pracy piszemy czcionka 12, Times New Roman, wyjustowanie (dwustronne
wyrownanie tekstu);

— interlinia w tekscie: 1,0 wiersza,

— nie nalezy stawia¢ kropek na koncu tytulow rozdziatéw i1 podrozdziatow;

— marginesy 2,5 cm (lewy, prawy, gorny, dolny);




— stowa obcojezyczne np. instrumentéw finansowych piszemy kursywa;

— w calej pracy, jezeli wskazujemy jakas datg, nalezy stosowac jednolity zapis, np.:
,» 14 wrze$nia 2008 r. nastgpito ogtoszenie bankructwa banku Lehman Brothers”.
lub:-

,» 14 wrzesnia 2008 roku nastgpilo ogloszenie bankructwa banku Lehman Brothers”.
lub:

,14.09.2008 r. nastgpito ogloszenie bankructwa banku Lehman Brothers”.

— podziat tekstu na czgéci powinien by¢ oznaczony numeracja arabska i srodtytutami (uwaga:
wstep 1 podsumowanie nie s3 numerowanymi cze$ciami tekstu), np.:
Wstep

1. Charakterystyka rynku obligacji

— tytuly podrozdziatow bez wcigcia, tekst pogrubiony, do lewej, z odstgpem na gorze i na
dole, czcionka 12; punkty i podpunkty zawsze maja kropke: np. 2.1. a nie 2.1

— wypunktowania w tek$cie powinny by¢ zakonczone srednikami, ostatni wiersz konczy si¢
kropka; w calym artykule nalezy stosowac jednolity format wypunktowania.

Rysunki i tabele

— rysunki powinny by¢ wykonane w odcieniach biel-szaros¢-czern;

—  osie rysunkow powinny by¢ opisane i zawiera¢ jednostke;

—  tytul rysunku powinien znajdowac si¢ pod rysunkiem;

—  zrodha znajdujg si¢ pod rysunkami i tabelami — Times New Roman 10, interlinia 1,0.

Opis rysunku:

dziat transakcji na rynku
migedzybankowym

dziaf obstugi klientéw

Rysunek 1. Struktura dealing roomu

Zrédto: Opracowanie wiasne.



Opis tabeli:

Tabela 1. Mierniki koniunktury gospodarczej

Mierniki produkcji - produkt krajowy brutto

- produkt potencjalny

- produkcja przemystowa

- proste mierniki reprezentacyjne

Mierniki wykorzystania czynnikéw produkcji| - stopa bezrobocia

- wykorzystanie zdolnosci produkcyjnych

Mierniki cen - deflator PKB

- wskaznik cen towarow i ustug
konsumpcyjnych

- wskaznik cen producentow

Wskazniki rynku pieni¢znego - podaz pienigdza

- stopa procentowa

Zrodto: M. Lubinski, Analiza koniunktury i badanie rynkow, Elipsa, Warszawa 2002, s. 53-54.

— tytut tabeli znajduje si¢ nad tabela;

— brak kropek na koncu tytutu tabeli lub rysunku;

— nalezy starac si¢ nie zostawia¢ na stronie pustych miejsc w przypadku wstawiania rysunkow
lub tabel, rysunki i tabele nie moga by¢ czgsciowo na jednej, a czgsciowo na nastepnej
stronie; nie nalezy konczy¢ rozdziatu, podrozdziatu tabelg czy rysunkiem, lecz tekstem.

Do kazdego rysunku i tabeli powinien znalez¢ si¢ komentarz w tekscie, wskazujacy
najwazniejsze wnioski. Gdy w tekscie powolujemy si¢ na tabele lub rysunek, to robimy to w
nastepujacy sposob:

,,Obroty wzrosty o 25% (tabela 7).”
,,Obroty wzrosty 0 25% (rysunek 7).”
,»Na rysunku 9 przedstawiono...”

Przypisy
Format przypiséw: Times New Roman 10, interlinia 1,0.
W zrddtach internetowych nie powinny wystepowac tzw. hiperlinki, nalezy je usunac.

— przypisy tworzymy w postaci zdan, czyli zaczynaja si¢ duzg litera i koncza kropka;
— przypisy nalezy wyrownac (akapity wyjustowane) — dokonaé tego na samym koncu pisania
pracy.

Przyktadowe opisy roznych zrodet:
- Pozycje zwarte: inicjal imienia/imion, nazwisko, tytul pracy (kursywg), wydawnictwo,

miejsce, rok, strona/strony.

B.P. Haynes, N. Nunnington, T. Eccles, Corporate Real Estate Asset Management: Strategy and Implementation,
Routledge, London, New York 2017, s. 99.

- Pozycje zbiorowe pod redakcja: tytut pracy (kursywa), inicjat imienia/imion, nazwisko,



wydawnictwo, miejsce, rok, strona/strony.

Rachunek decyzyjny w logistyce zaopatrzenia, red. M. Chaberek, Wydawnictwo Gdanskiej Wyzszej Szkoty
Humanistycznej, Gdansk 2002, s. 43.

- Artykuly: inicjatl imienia/imion, nazwisko, tytut artykutu (kursywa), tytul czasopisma
(cudzystow), rok, numer (w przypadku artykutu dostepnego wytgcznie online — adres strony

z podang dat¢ dostgpu), strona/strony.

E. Breza, S. Kaur, Y. Shamdasani, The Morale Effects of Pay Inequality, ,,The Quarterly Journal of Economics”,
2018, vol. 133, issue 2, s. 625.

L. Hardt, Prawa ceteris rectis w ekonomii, ,,Gospodarka Narodowa”, 2018, nr 1, s. 12.

J. Pienczykowska, Zielone certyfikaty: zmiana regul w trakcie gry. Stawkq przysztosé branzy OZE, ,Dziennik
Gazeta Prawna”, 15 wrzesnia 2017, nr 201, s. c5.

- Rozdzialy w ksiazkach: inicjal imienia/imion, nazwisko autora artykutu, tytut rozdziatu
(kursywa) [w:] tytut dzieta zbiorowego (kursywa), inicjat imienia/imion, nazwisko redaktora

dzieta zbiorowego, wydawnictwo, miejsce, rok, strona/strony.

J. Adamska-Mieruszewska, Bilans platniczy, [W:] Finanse miedzynarodowe: wybrane problemy, red. M.
Markiewicz, U. Mrzygtdd, Polskie Wydawnictwo Ekonomiczne, Warszawa 2015, s. 77-78.

- Strony internetowe: nazwa strony, adres strony, data dostepu.
Baza danych OECD, https://data.oecd.org/ (dostgp: 22.02.2021).

International Monetary Fund — International Financial Statistics, https://data.imf.org/?sk=4C514D48-B6BA-
49ED-8AB9-52B0C1A0179B&sId=1409151240976 (dostep: 18.03.2021).

Bertelsmann Stiftung’s Transformation Index — rankings, https://www.bti-project.org/en/data/rankings/ (dostep:
01.04.2018).

- Inne zrodla (akty prawne, raporty, materialy wewnetrzne przedsigbiorstw itp.).
Ustawa z dnia 15 stycznia 2015 r. o obligacjach, Dz.U. 2018 poz. 483, art. 2.

Wytyczne w sprawie oceny horyzontalnego polgczenia przedsiebiorstw na mocy rozporzqdzenia Rady w sprawie
kontroli koncentracji przedsiebiorstw (2004/C 31/03), D. Urz. UE C 31/5 z 5.2.2004.

Rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) NR 1072/2009 z dnia 21 paZdziernika 2009 r. dotyczgce
wspolnych zasad dostepu do rynku miedzynarodowych przewozow drogowych, D. Urz. UE L300/72 z 14.11.2009,
art. 4.

The Global Competitiveness Report 2009-2010, edited by K. Schwab, World Economic Forum, Genewa 2009.

- W przypadku powolywania si¢ na fragment niepochodzacy bezposrednio z oryginatu:
opis bibliograficzny oryginatu [za:] opis bibliograficzny dzieta, z ktorego korzystamy.

K. Gleister, The Entrepreneur, Pearson Education, Oxford 1989 [za:] T. Gruszecki, Przedsigbiorca w teorii
ekonomii, Cedor Sp. z 0.0., Warszawa 1994, s. 31.

Zasady skracania opisow zrodel

W uzasadnionych przypadkach opis zrodta nalezy skrocié:

e jezeli pozycja byla cytowana w przypisie bezposrednio poprzedzajacym przypis biezacy:



Ibidem, s. 25.

e jezeli pozycja byta cytowana w pracy wczesnie;j:

P. Borkowski, op. cit., s. 57.

e w przypadku, kiedy w pracy zacytowano wigcej niz jedng pozycj¢ danego autora, nalezy
podac¢ poczatek tytutu pracy do stowa, ktore pozwala odréznié prace:

P. Borkowski, Metody obiektywizacji oceny..., s. 57.

e jezeli pozycja ma wielu autorow i zaden nie zostal wskazany jako redaktor, mozna nie
wymienia¢ wszystkich autorow, tylko poda¢ pierwszego i dopisa¢ et al. (fac. i in.):

J. de Ree et al., Double for Nothing? Experimental Evidence on an Unconditional Teacher Salary Increase in
Indonesia, “The Quarterly Journal of Economics”, 2018, vol. 133, issue 2, s. 995.

Bibliografia

— bibliografia jest utozona alfabetycznie;

— po stowie ,,Bibliografia” nie nalezy uzywaé¢ dwukropka;

— gdy cytowana praca jest praca zbiorowa badZ nie ma autora nalezy rozpoczaé przypis
bibliograficzny od nazwiska lub tytutu.
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