Zarzadzenie nr 3/2019
Dyrektora Biblioteki Uniwersytetu Gdanskiego z dnia 01.02.2019 r.

W sprawie regulaminu udostepniania Zbioréw Specjalnych Biblioteki UG

1.
Zbiory Specjalne udostepniane sa na miejscu:

a/ w Czytelni Oddzialu Zbioréw Specjalnych: rekopisy, stare druki, zbiory ikonograficzne,
ksiggozbior dziewigtnastowieczny, zbiory kartograficzne, dokumenty zycia spolecznego,
materialy reprograficzne,

b/ w Sali Audio: dokumenty audiowizualne

Zbiorow Specjalnych nie wypozycza si¢ poza obreb Biblioteki, ani nie przesyla do innych
czytelni.

2

W zwiazku z obowigzkiem szczegolnej ochrony zasobu - rekopisy, stare druki, zabytkowa
kartografia, cymelia i inne materialy o szczegdlnej wartosci udostepnia sie tylko samodzielnym
pracownikom naukowym. Studenci, doktoranci, pracownicy instytucji naukowych lub
kulturalnych, nie posiadajacy stopnia naukowego doktora zobowiazani sg do przedstawienia
pisemnego zaswiadczenia o przygotowywanej pracy naukowej od promotora, wykladowcy.,
asystenta lub dyrekcji zlecajacej temat badan W razie niemoznosci uzyskania odpowiedniego
pisma wymagana jest zgoda Dyrektora Biblioteki Uniwersytetu Gdanskiego.

3.
Czytelnik pragnacy skorzysta¢ z dziela zabytkowego zobowiazany jest wypelni¢ odrebny
rewers, w ktorym powinien podaé cel wykorzystania dziela oraz swoje dane osobowe.

4.
Warunkiem korzystania ze zbiorow jest posiadanie waznej karty bibliotecznej lub dokumentu
tozsamosci ze zdjeciem.

Czytelnicy zobowigzani sg do:

e pozostawienia w szafkach okry¢ wierzchnich, teczek, toreb, parasoli itp.,

e pozostawienia waznego dokumentu u dyzurujacego bibliotekarza,

e zgloszenia dyzurujacemu bibliotekarzowi faktu wniesienia do Czytelni
ksiazek i innych materialow wiasnych,

e zgloszenia dyzurujagcemu bibliotekarzowi kazdorazowego wyjscia z
czytelni. Bibliotekarz zabezpiecza obiekt, nad ktorym Czytelnik pracuje.

e zgloszenia  dyzurnemu bibliotekarzowi checi skorzystania z sali
audiowizualnej. '



W Czytelni oraz Sali Audio obowiazuje cisza oraz bezwzgledny zakaz korzystania z telefonow
komorkowych, wnoszenia i spozywania positkow, stodyczy i napojow.

7.
Czytelnik ma wolny dostgp do ksiggozbioru podrecznego. Przejrzane ksigzki zwraca
dyzurujacemu bibliotekarzowi.

8.
Zbiory specjalne przechowywane w magazynach udost¢pnia si¢ na podstawie czytelnie
wypekionych rewersow, skladanych u dyzurujacego bibliotekarza. Jednorazowo mozna zlozy¢
4 zamowienia na druki zwarte, ktore sa udostgpniane sukcesywnie po 2 woluminy. Materiaty
luzne udostepnia si¢ po 3 jednostki. Dokumenty r¢kopismienne, grafike i mapy szczegdlnie
cenne po jednym egzemplarzu. O trybie udostepniania wigkszej liczby jednostek zbiorow
specjalnych decyduje bibliotekarz. Zamowienia sktada si¢ najpozniej do godz.14:30.

9.
Czytelnik winien udostepnione materialy traktowaé ze starannoscia i troska. Zakazuje si¢ —
wyrywania kart, wycinania stron i ich fragmentéw, podkreslania i wpisywania notatek,
uzywania zbiorow jako podkiadek i opierania sie na nich. Zabronione jest uzywanie atramentu,
wiecznych pidr, dlugopisow.

10.

Czytelnicy korzystajacy z cennych obiektow zobowigzani sg do uzywania rgkawiczek
ochronnych oraz zakladek z papieru bezkwasowego, ktore udostgpnia bibliotekarz dyzurujacy.

11.
Nie udostgpnia si¢ w oryginale materiatow posiadajacych kopie w postaci — mikrofilmow,
mikrofisz, ptyt kompaktowych, skanéw itp.

12.
Czytelnik ma prawo do korzystania z multimediow bedacych wiasnoscig Biblioteki wylacznie
na sprzgcie nalezagcym do Biblioteki. Na sprzecie bibliotecznym moze tez korzystac z whasnych
mikrofilmow.

1:3:
Dopuszcza si¢ mozliwosé korzystania z materialow whasnych wylacznie na wlasnym sprzecie
komputerowym.

14.
Kierownik Dzialu moze odméwié udostepnienia zamoéwionych materialow ze wzgledu na zty
stan ich zachowania, zastrzezenia prawne itp.

15.
Wykorzystane materiaty Czytelnik zwraca dyzurujgcemu bibliotekarzowi i ma obowigzek
czeka¢, az zostang sprawdzone.

16.
Nie wykonuje si¢ odbitek kserograficznych z:
« regkopisow, starych drukow, grafik, zabytkowej kartografii, drukéw ulotnych,



oryginalnych fotografii, pocztowek archiwalnych,
» drukow rzadkich i cennych,
« publikacji chronionych prawem autorskim,
« ksigzek, czasopism i innych materialdéw wydanych do roku 1950,
» egzemplarzy, ktorych kopiowanie nie jest mozliwe ze wzgledéw technicznych,
« materialow w zlym stanie zachowania.

O mozliwosci wykonania kopii kazdorazowo decyduje dyzurujacy bibliotekarz.

W uzasadnionych przypadkach (np. dla celéw naukowych lub wydawniczych), dopuszcza si¢
sfotografowanie na miejscu potrzebnego materiatu.

17.
Czytelnik ponosi odpowiedzialno$¢ materialna za wszelkie powstale z jego winy uszkodzenia
zbiorow i sprzetu.

18.
Biblioteka nie odpowiada za przedmioty pozostawione w Czytelni bez opieki.

19,

Nieprzestrzeganie Regulaminu lub zachowanie niezgodne z powszechnie obowigzujacymi
normami pozbawia Czytelnika czasowo lub na stale prawa do korzystania z ustug Biblioteki.

20.

Rozstrzyganie w sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego regulaminu jest w
kompetencji Dyrektora Biblioteki UG
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